Lennetal

Zweckverband Volkshochschule Lennetal
Datenschutzhinweise fur Kursleitungen

Hinweise zum Datenschutz zur Erhebung von personenbezogenen Daten nach
Artikel 13 und 14 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

Im Rahmen unserer Zusammenarbeit verarbeiten wir Ihre Daten bei der Durchflihrung von Schulungen,
Seminaren oder vergleichbaren Angeboten. Mit diesen Hinweisen informieren wir Sie tUber die Einzel-

heiten dieser Verarbeitungen.

1. Verantwortlicher fur die Datenverarbeitung und an wen kann ich mich wenden:

Verantwortliche Stelle:

Zweckverband Volkshochschule Lennetal
Briderstr. 33

58791 Werdohl

Mail: info@vhs-lennetal.de

Telefon: 02393 9183-0

Datenschutzbeauftragter

Mail: datenschutz@vhs-lennetal.de

2. Welche Daten wir verarbeiten und wofur wir Ihre Daten verarbeiten (Zwecke der Verarbei-
tung) sowie auf welcher Rechtsgrundlage wir dies tun:

Wir verarbeiten personenbezogene Daten (Art. 4 Nr. 2 DS-GVO) unter Beachtung der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DS-GVO) sowie aller weiteren maRR3geblichen Gesetze:

A) Zur Erfillung von vertraglichen Pflichten (Art. 6 Abs. 1b) DS-GVO)

Zwecke der Datenverarbeitung

Kategorien von Daten

Auswahl geeigneter Dozenten

Personendaten, Adressdaten, Qualifikationsda-
ten, Zeugnisse, Bewerbungsdaten, Kontaktda-
ten, Kursabhéngige Daten wie z.B. Hygienenach-
weis

Durchfihrung und Organisation der Veranstal-
tungen

Personendaten, Adressdaten, Qualifikationsda-
ten, Abwesenheiten, Kontaktdaten, Kursdaten

Kurs-Abrechnung, Rechnungswesen

Personendaten, Bankdaten, Kursdaten, Ver-

tragsdaten

Kursbeschreibung, Kurswerbung (Katalog, On-
line)

Personendaten, Qualifikationsdaten, ggf. Kon-
taktdaten

Online Kursdurchfhrung und Durchfihrung von
Online Konferenzen (Aufzeichnungen der Mee-
tings werden grundsatzlich von unserer Seite
nicht vorgenommen.)

Angaben zum Benutzer (Name, Vorname, Kon-
taktdaten, E-Mailadresse, Passwort, ...)

Meeting-Metadaten: Thema Beschreibung, Teil-
nahmedauer

Text-, Audio- und Videodaten: Eingaben durch
den Benutzer im Rahmen des Meeting

Kursdurchfuihrung, Teilnahme an Webkonferen-
zen

Personendaten, Kursdaten

Die verarbeiteten Daten und der Umfang und Zweck der Verarbeitung richtet sich in allen Féllen an der
Erforderlichkeit der Datenverarbeitung. So kommt es tiber die oben genannten Zwecke hinaus zu einer
Datenverarbeitung verschiedener Kategorien von Daten im Rahmen unserer Zusammenarbeit oder
auch Korrespondenz mit lhnen.
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B) Im Rahmen der Interessenabwagung (Art. 6 Abs. 1f) DS-GVO)

Soweit erforderlich verarbeiten wir lhre Daten auch, um berechtigte Interessen von uns oder von Dritten
zu wahren. Dies kann z.B. der Fall sein bei:

Zwecke der Datenverarbeitung Kategorien von Daten

der Gewabhrleistung der IT-Sicherheit und des IT- | Logdaten, Protokolldaten
Betriebs

Statistische Zwecke Kursdaten, Personendaten

Verhinderung und Aufklarung von Straftaten Anlassbezogen alle Kategorien von Daten

C) Verarbeitung aufgrund gesetzlicher Vorgaben (Art. 6 Abs. 1c) DS-GVO)

Zwecke der Datenverarbeitung Kategorien von Daten
Rechnungswesen und Buchhaltung Personaldaten, Adressdaten, Bankdaten, Ver-
tragsdaten

Im Bereich der gesetzlichen Pflichten werden lhre personenbezogenen Daten insbesondere aufgrund
handels- und steuerrechtliche Aufbewahrungsfristen sowie ggf. erforderlichen Auskinfte an Behdrden
verarbeitet.

Dartber hinaus verarbeitet wir Ihre Daten in Abhéngigkeit der Nutzung weiterer Leistungen anlassbe-
zogen. Hierzu erhalten Sie im Rahmen der jeweiligen Verarbeitung erforderlichenfalls eigenstandige
Informationen (z.B. Nutzung unseres Internetauftritts, unseres W-LANS)

3. An wen erfolgt eine Weitergabe der Daten (Kategorien von Empfangern):

Datenverarbeitung innerhalb der VHS Lennetal:

Bestimmte Datenverarbeitungsvorgange haben wir in unserer VHS gebindelt. Diese werden zentral
durch Arbeitsbereiche wahrgenommen. Hierbei kbnnen lhre Daten etwa fir den telefonischen Kunden-
service, die Rechnungsabwicklung oder die Postbearbeitung verarbeitet werden.

Externe Auftragnehmer, Dienstleister, Auftragsverarbeiter:

Zur Erfillung unserer Aufgaben und der Vertragserfillung nutzen wir zum Teil externe Auftragnehmer
und Dienstleister. Hierunter kdnnen z.B. Banken, Druckdienstleister, Logistik und IT-Dienstleister, Clou-
danbieter zahlen sowie natirlich die Kursteilnehmer und Empfanger der Erzeugnisse zur Bewertung
unseres Kursangebots. Darlber hinaus konnen lhre Daten im Rahmen von Meldepflichten oder Vorga-
ben der Kostentrager an offentliche Stellen weitergegeben werden.

Weitere Empféanger:
Letztlich kénnen Daten an Empfanger gehen, an die wir aufgrund gesetzlicher Pflichten zur Weitergabe
verpflichtet sind (z.B. Behérden und Gerichte).

4. Dauer der Datenspeicherung:

Soweit erforderlich, verarbeiten und speichern wir lhre personenbezogenen Daten fir die Dauer unserer
Geschéftsbeziehung. Diese umfasst auch die Anbahnung und Abwicklung eines Vertrags/Auftrags. Zu-
satzlich unterliegen wir verschiedenen Aufbewahrungspflichten, welche sich u.a. aus dem Handelsge-
setzbuch ergeben. Schliel3lich ergibt sich die Speicherdauer auch nach den gesetzlichen Verjahrungs-
fristen die in der Regel 3 Jahre aber auch bis zu 30 Jahre betragen kdnnen.
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5. Datenibermittlung in Drittlander:

Eine Datenubermittlung in Drittstaaten (Staaten aufRerhalb der EU und des Europaischen Wirtschafts-
raums EWR) findet nur statt, insoweit dies fur Durchfihrung eines Vertrags/Auftrags/der Geschéftsbe-
ziehung einschlieB3lich der Anbahnung erforderlich ist und nur unter Beachtung der hierfirr vorgeschrie-
benen datenschutzrechtlichen Voraussetzungen.

6. Betroffenenrechte:

Sie kdnnen Uber die oben bekannt gegebenen Kontaktdaten Auskunft Gber die zu lhrer Person gespei-
cherten Daten verlangen. (Art. 15 DS-GVO). Zudem kénnen Sie unter bestimmten Voraussetzungen
die Berichtigung oder die Léschung lhrer Daten verlangen (Art. 16 und 17 DS-GVO). Sie haben das
Recht die Einschrankung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten verlangen (Art. 18 DS-
GVO). Darlber hinaus haben Sie das Recht auf Herausgabe der von Ihnen bereitgestellten Daten in
einem strukturierten, géngigen maschinenlesbaren Format (Art. 20 DS-GVO).

7. Besteht eine Pflicht zur Bereitstellung von Daten?

Im Rahmen einer Geschéaftsanbahnung oder Geschaftsbeziehung zu uns missen Sie im Allgemeinen
nur die Daten bereitstellen, die wir zur entsprechenden Begrindung, Durchfiihrung oder Beendigung
dieser Beziehung benétigen. Ohne die Bereitstellung der erforderlichen Daten missen wir ggf. die Be-
grundung einer geschéftlichen Beziehung ablehnen bzw. kénnen diese nicht durchfiihren oder mussen
eine solche sogar beenden.

8. Inwieweit gibt es eine automatisierte Entscheidungsfindung oder findet Profiling statt?

Eine automatisierte Entscheidungsfindung oder ein Profiling (Art. 4 Nr. 4 DS-GVO) erfolgt nicht.

9. Beschwerderecht:

Sie haben die Moglichkeit, sich mit einer Beschwerde an den oben genannten Datenschutzbeauftragten
oder an eine Datenschutzaufsichtsbehérde zu wenden.

Widerspruchsrecht Direktwerbung:

Sie haben das Recht, einer Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu Zwecken der Direkt-
werbung zu widersprechen.

Verarbeiten wir lhre Daten zur Wahrung berechtigter Interessen, konnen Sie dieser Verarbeitung
widersprechen, wenn sich aus lhrer besonderen Situation Griinde ergeben, die gegen die Daten-
verarbeitung sprechen.
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